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SOMMARIO DELLA PROGRAMMAZIONE 

Unità didattica periodo di svolgimento 
Termine massimo per 

verifica conclusiva 

LAB 1 -  “Approfondiamo il Coding” settembre-ottobre metà ottobre 

LAB 2 -  “Le reti informatiche: navigazione e ricerche” novembre fine novembre 

LAB 3  - “Elementi di sicurezza, privacy, impatto ambientale, licenze”  dicembre fine dicembre 

LAB 4  - “Uso del Word Processor per la creazione di documenti complessi e per la realizzazione di 
corrispondenza commerciale” (*uda multidisciplinare) 

febbraio-marzo-aprile 
fine aprile 

LAB 5 - “Elaborazione dati e produzione documenti aziendali con il foglio elettronico” (*uda 
multidisciplinare) 

febbraio-marzo-aprile 
fine aprile 

LAB 6 - “Composizione grafica: presentazione di progetti” (*uda multidisciplinare) 
 

febbraio-marzo-aprile 
fine aprile 

LAB 7 - “ Introduzione all’HTML”  
aprile-maggio 
 

fine maggio 
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MODALITÀ DI VERIFICA 
Specificare il numero minimo di prove previste ogni periodo per ciascuna tipologia - deve essere prevista almeno una prova per verificare ciascuna UDA 

 

Tipo di prova N. Prove primo periodo 
N. Prove  secondo 

periodo 

Interrogazioni orali   

Prove scritte 0-1 0-1 

Prove pratiche (solo discipline che le prevedono) 2-3 1-2 

Prove autentiche/compiti di realtà 1 1 

Prova comune per classi parallele (almeno una da svolgersi entro il 15 maggio) 0 1 

Altro tipo di prove (specificare)   
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SEZIONE 1 – PROGRAMMAZIONE DISCIPLINARE 
(elenco e descrizione Laboratori e Unità Di Apprendimento) 

 

LAB 1 "Approfondiamo il  Coding”                                                                                                         

 

FINALITÀ 

Individuare le strategie più appropriate per la risoluzione di problemi attraverso il coding che consente di sviluppare creatività e problem solving grazie allo sviluppo del 
pensiero computazionale. 

 
 

ARGOMENTI, TEMI ED ELEMENTI TRATTATI 

1.​ L ’Algoritmo: ripasso 
2.​ Il programma: sequenza, selezione e iterazione 
3.​ Utilizzo di un programma di coding per la traduzione di algoritmi 
4.​ Utilizzo di dispositivi per l’esecuzione di algoritmi ( schede, robot ) 

 

 
 

OBIETTIVI DA VALUTARE 
indicare con un asterisco (*) quelli MINIMI da perseguire 

 

CONOSCENZE 

1.​ Cos'è un algoritmo: definizione, struttura e scopo.* 
2.​ Le istruzioni base di un programma:* 

a.​ Sequenza (esecuzione ordinata)* 
b.​ Selezione (condizioni: if, if/else)* 
c.​ Iterazione (cicli: while, repeat, for) 

3.​ Funzionamento base di software di coding visuale (come Scratch, MBlock, ecc.)* 
4.​ Concetti di base di robotica educativa e dispositivi programmabili (schede tipo Micro: mBot). 
5.​ Interazione tra programma e dispositivo fisico. 
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ABILITÀ 

6.​ Creare ed eseguire semplici algoritmi 
7.​ Codificare un algoritmo usando un programma di coding 

COMPETENZE DISCIPLINARI 

12.​ Scrivere e rappresentare un algoritmo in modo semplice (diagramma di flusso o linguaggio naturale). 

13.​ Identificare e usare correttamente sequenze, condizioni e cicli in un programma. 

14.​ Tradurre un algoritmo in un programma funzionante con strumenti di coding visuale. 

15.​ Testare, correggere ed eseguire un programma su schede elettroniche o robot. 

16.​ Riconoscere e risolvere semplici errori logici nei programmi. 

 
COMPETENZE TRASVERSALI, PROFESSIONALI 
e/o DA CERTIFICARE 
(come da registro online) 

CG n°8 - Utilizza le reti e gli strumenti informatici nelle attività di studio, ricerca e approfondimento 

PROVE VALUTATIVE PREVISTE 

N. Periodo di svolgimento 
Descrizione prova 

 
Obiettivi da verificare 

(indicare numeri in riferimento a quanto elencato sopra) 

1 
ottobre 
 

Compito di realtà 
 

5-6-7-8 
 

GRIGLIA DI VALUTAZIONE 
CONOSCENZE, ABILITÀ, COMPETENZE DISCIPLINARI 

LIVELLO 

INDICATORE 
SCARSO INSUFFICIENTE SUFFICIENTE DISCRETO BUONO OTTIMO COMPLETO 

 
 
 
 
Conoscenze, abilità 
e competenze 
disciplinari relative 
al LAB 1 
 

 

Conoscenze scarse e abilità 

non ben sviluppate. 

Competenze appena 

rilevabili. Impegno 

discontinuo e 

partecipazione molto 

episodica. Difficoltà 

nell’organizzazione logica 

del pensiero e nell’utilizzo 

dei contenuti e degli 

strumenti 

Conoscenze incomplete 

e imprecise, acquisite 

per lo più 

mnemonicamente. 

Abilità dimostrate a fasi 

alterne. Competenze 

approssimative. 

Impegno superficiale. 

Linguaggio poco 

appropriato 

Conoscenze essenziali 

e concettualmente 

accettabili. Abilità 

adeguate a 

conoscenze e 

competenze 

elementari. Impegno 

e volontà sufficienti. 

Uso corretto dei 

linguaggi e degli 

strumenti didattici 

Conoscenze diffuse e 

discrete abilità di analisi 

e sintesi; uso corretto 

del linguaggio specifico 

della materia, 

competenze adeguate 

all’utilizzo preciso dei 

contenuti acquisiti. 

Impegno e 

partecipazione 

soddisfacenti 

Conoscenze ampie ed 

articolate. Abilità ben 

sviluppate di analisi e 

sintesi; coerenza 

concettuale e formale del 

discorso. Competenze 

volte ad utilizzare con 

precisione i contenuti 

acquisiti e ad inquadrarli 

in ambiti più vasti. 

Impegno costante e 

partecipazione attiva 

Conoscenze complete ed 

approfondite. Abilità di 

analisi, sintesi e 

rielaborazione critica 

ottimamente sviluppate. 

Competenze volte a 

riproporre con rigore logico 

i contenuti e le tematiche 

esaminate. Impegno 

costante e partecipazione 

attiva e costruttiva 

Conoscenze approfondite, ben 

strutturate, frutto di un lavoro e di 

una ricerca personale, anche in 

ambiti extra curricolari. Abilità 

eccellenti di analisi, sintesi e 

rielaborazione accompagnate da 

uno spiccato senso critico. 

Impegno elevato volto 

all’arricchimento culturale e 

partecipazione attiva, costruttiva 

ed originale 
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(EVENTUALE) DECLINAZIONE NELLA DISCIPLINA E NELL’ANNO DI CORSO DELLA GRIGLIA DI VALUTAZIONE DELLE  
COMPETENZE TRASVERSALI, PROFESSIONALI e/o DA CERTIFICARE  

LIVELLO 

INDICATORE 
NON ADEGUATO INIZIALE BASE INTERMEDIO AVANZATO 

CG. n° 8: 
 

 
 
 

Competenze parzialmente 

rilevabili e approssimative 

Competenze elementari e 

concettualmente accettabili 

Competenze adeguate 

all’utilizzo dei contenuti 

acquisiti 

Competenze volte ad utilizzare 

con precisione i contenuti 

acquisiti e ad inquadrarli in 

ambiti più vasti 

Competenze volte a riproporre 

con rigore logico le conoscenze 

acquisite e a presentarle con 

originalità di impostazione 

 
 

LAB 2 "Le reti informatiche: navigazione, ricerche e sicurezza”                                                             
 

FINALITÀ 
 

 

ARGOMENTI, TEMI ED ELEMENTI TRATTATI 

1.​ Le reti: definizione 
2.​ Topologia: rete a bus, anello, stella, maglia 
3.​ Classificazione per estensione 
4.​ Internet e la sua storia 
5.​ Funzioni e caratteristiche della rete Internet.  
6.​ Utilizzo sicuro della rete: 
7.​ Conoscere i tipi di malware: virus, worms, trojan, spyware 
8.​ Conoscere la più comune frode informatica: il phishing 
9.​ Proteggersi: firewall e  antivirus 
10.​Ricercare informazioni e valutarne la veridicità 
11.​Cenni sul diritto d’autore e sul copyright 
12.​Le licenze Creative Commons 

5 

 Istituto Statale di Istruzione Secondaria Superiore “PIETRO GIORDANI” -  Programmazione Disciplina "TECNOLOGIE INFORMATICHE”  
CLASSE 2^  INDIRIZZO “Professionale Servizi Commerciali” - DECLINAZIONE “Amministrativo” 

 



 

 

OBIETTIVI DA VALUTARE 
indicare con un asterisco (*) quelli MINIMI da perseguire 

CONOSCENZE 

1.​ Definizione di rete di computer e sue tipologie (LAN, WAN, MAN).* 
2.​ Principali topologie di rete (bus, anello, stella, maglia).* 
3.​ Breve storia di Internet e sue caratteristiche fondamentali.* 
4.​ Tipologie di malware: virus, worm, trojan, spyware.* 
5.​ Phishing e truffe informatiche più comuni.* 
6.​ Strumenti di protezione: firewall e antivirus.* 
7.​ Nozioni di diritto d’autore e licenze Creative Commons. 
8.​ Strategie per la valutazione dell’attendibilità delle informazioni trovate in rete. 

ABILITÀ 

9.​ Riconoscere la struttura di una rete e identificarne la tipologia. 
10.​Distinguere tra i diversi tipi di malware e minacce informatiche. 
11.​Comprendere le funzioni principali di Internet. 
12.​Adottare comportamenti corretti e sicuri durante la navigazione online. 
13.​ Identificare contenuti coperti da copyright e contenuti con licenza libera. 
14.​Applicare semplici criteri per valutare se un sito o un'informazione online è attendibile. 

COMPETENZE DISCIPLINARI 

15.​Utilizzare le tecnologie digitali in modo sicuro e consapevole. 
16.​Comprendere il funzionamento e l'organizzazione delle reti di computer. 
17.​Ricercare, selezionare e valutare informazioni online. 
18.​Rispettare le regole relative all’uso corretto delle risorse digitali, del diritto d’autore e della privacy. 

 
COMPETENZE TRASVERSALI, 
PROFESSIONALI e/o DA 
CERTIFICARE 
(come da registro online) 

CG n°8 - Utilizza le reti e gli strumenti informatici nelle attività di studio, ricerca e approfondimento 
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PROVE VALUTATIVE PREVISTE 
 

N. Periodo di svolgimento 

Descrizione prova 
(Tipo di prova, funzione sommativa o formativa, indicazioni 

sull’organizzazione della verifica, carattere della prova, indicazioni 
sulla durata, ecc.) 

Obiettivi da verificare 
(indicare numeri in riferimento a quanto elencato sopra) 

2 fine novembre 
Verifica scritta: test a scelta multipla e domande aperte 
 

1- 2- 3- 4 -5 - 6 - 7 - 8 

 

GRIGLIA DI VALUTAZIONE 
CONOSCENZE, ABILITÀ, COMPETENZE DISCIPLINARI 

LIVELLO 

INDICATORE 

SCARSO 

(voti 2, 3 e 4) 

INSUFFICIENTE 

(voto 5) 

SUFFICIENTE 

(voto 6) 

DISCRETO 

(voto 7) 

BUONO 

(voto 8) 

OTTIMO 

(voto 9) 

COMPLETO 

(voto 10) 

1.​ Topologia di rete 
2.​ Classificazione per 

estensione 
3.​ Internet e la sua 

storia 
4.​ Funzioni e 

caratteristiche della 
rete Internet 

5.​ Conoscere i tipi di 
malware e il phishing 

6.​ Proteggersi: firewall e  
antivirus 

7.​ Ricercare informazioni 
e valutarne la 
veridicità 

8.​ Cenni sul diritto 
d’autore e sul 
copyright 

Conoscenze scarse e 

abilità non ben 

sviluppate. 

Competenze appena 

rilevabili. Impegno 

discontinuo e 

partecipazione molto 

episodica. Difficoltà 

nell’organizzazione 

logica del pensiero e 

nell’utilizzo dei 

contenuti e degli 

strumenti 

Conoscenze 

incomplete e 

imprecise, acquisite 

per lo più 

mnemonicamente. 

Abilità dimostrate a 

fasi alterne. 

Competenze 

approssimative. 

Impegno superficiale. 

Linguaggio poco 

appropriato 

Conoscenze essenziali 

e concettualmente 

accettabili. Abilità 

adeguate a 

conoscenze e 

competenze 

elementari. Impegno 

e volontà sufficienti. 

Uso corretto dei 

linguaggi e degli 

strumenti didattici 

Conoscenze diffuse e 

discrete abilità di 

analisi e sintesi; uso 

corretto del 

linguaggio specifico 

della materia, 

competenze 

adeguate all’utilizzo 

preciso dei contenuti 

acquisiti. Impegno e 

partecipazione 

soddisfacenti 

Conoscenze ampie ed 

articolate. Abilità ben 

sviluppate di analisi e 

sintesi; coerenza 

concettuale e formale 

del discorso. 

Competenze volte ad 

utilizzare con 

precisione i contenuti 

acquisiti e ad 

inquadrarli in ambiti 

più vasti. Impegno 

costante e 

partecipazione attiva 

Conoscenze complete 

ed approfondite. 

Abilità di analisi, 

sintesi e 

rielaborazione critica 

ottimamente 

sviluppate. 

Competenze volte a 

riproporre con rigore 

logico i contenuti e le 

tematiche esaminate. 

Impegno costante e 

partecipazione attiva 

e costruttiva 

Conoscenze 

approfondite, ben 

strutturate, frutto di 

un lavoro e di una 

ricerca personale, 

anche in ambiti extra 

curricolari. Abilità 

eccellenti di analisi, 

sintesi e 

rielaborazione 

accompagnate da 

uno spiccato senso 

critico. Impegno 

elevato volto 

all’arricchimento 

culturale e 

partecipazione attiva, 

costruttiva ed 

originale 
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GRIGLIA DI VALUTAZIONE 
CONOSCENZE, ABILITÀ, COMPETENZE DISCIPLINARI 

LIVELLO 

INDICATORE 

SCARSO 

(voti 2, 3 e 4) 

INSUFFICIENTE 

(voto 5) 

SUFFICIENTE 

(voto 6) 

DISCRETO 

(voto 7) 

BUONO 

(voto 8) 

OTTIMO 

(voto 9) 

COMPLETO 

(voto 10) 

9.​ Le licenze Creative 
Common 

 

 
 

(EVENTUALE) DECLINAZIONE NELLA DISCIPLINA E NELL’ANNO DI CORSO DELLA GRIGLIA DI VALUTAZIONE DELLE  
COMPETENZE TRASVERSALI, PROFESSIONALI e/o DA CERTIFICARE  

LIVELLO 

INDICATORE 
NON ADEGUATO (E) INIZIALE (D) BASE (C) INTERMEDIO (B) AVANZATO (A) 

CG 8 
Competenze parzialmente 

rilevabili e approssimative 

Competenze elementari e 

concettualmente 

accettabili 

Competenze adeguate 

all’utilizzo dei contenuti 

acquisiti 

Competenze volte ad 

utilizzare con precisione i 

contenuti acquisiti e ad 

inquadrarli in ambiti più 

vasti 

Competenze volte a 

riproporre con rigore 

logico le conoscenze 

acquisite e a presentarle 

con originalità di 

impostazione 
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LAB 3 “Elementi di sicurezza, privacy, impatto ambientale, licenze” 

 

FINALITÀ 
Il modulo didattico ha come finalità far sviluppare la consapevolezza dell’impatto della digitalizzazione sull’ambiente, sulla società e sul mondo del lavoro, 

promuovere un uso responsabile e sostenibile delle tecnologie informatiche, in relazione al consumo energetico e ai rifiuti tecnologici, far comprendere l’importanza 
della tutela della privacy e della protezione dei dati personali, in ambito personale e professionale. 

 
ARGOMENTI, TEMI ED ELEMENTI TRATTATI 

1.​ Digitalizzazione e impatto ambientale; 
a.​ Impatto delle tecnologie informatiche sull’ambiente: consumo energetico, rifiuti tecnologici 
b.​ Tutela della privacy  
c.​ Dati personali e sensibili 

2.​ Cenni sul GDPR: armonizzazione della tutela della privacy del cittadino UE 
3.​ Il Garante della privacy: chi è, di cosa si occupa 
4.​ Sicurezza dei dati: 

a.​ Sicurezza fisica 
b.​ Il DPSS 
c.​ Il Backup: definizione, tipi di backup 

5.​ Cenni sugli strumenti di cittadinanza digitale: SPID, firma elettronica e PEC 

 

OBIETTIVI DA VALUTARE 
indicare con un asterisco (*) quelli MINIMI da perseguire 

 

CONOSCENZE 

1.​ Il concetto di digitalizzazione e i suoi effetti sull’ambiente.* 
2.​ L’impatto ambientale delle tecnologie informatiche: consumo energetico e rifiuti tecnologici.* 
3.​ Il concetto di privacy e la differenza tra dati personali e dati sensibili.* 
4.​ I principi fondamentali del GDPR *e il suo obiettivo di armonizzazione a livello europeo. 
5.​ Il ruolo e le funzioni del Garante per la protezione dei dati personali. 
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6.​ I concetti di sicurezza dei dati e sicurezza fisica delle infrastrutture.* 
7.​ Il DPSS come documento di riferimento per la protezione dei dati. 
8.​ Il concetto di backup e le principali tipologie di backup.* 
9.​ Gli strumenti di cittadinanza digitale: SPID, firma elettronica e PEC. 

ABILITÀ 

10.​Riconoscere gli effetti della digitalizzazione sull’ambiente. 
11.​Distinguere tra dati personali e dati sensibili. 
12.​Applicare comportamenti corretti per la tutela della privacy. 
13.​ Individuare i principali rischi legati alla gestione dei dati. 
14.​Descrivere semplici misure di sicurezza fisica e logica. 
15.​Eseguire operazioni di backup in modo guidato. 
16.​Utilizzare, in modo consapevole, strumenti di cittadinanza digitale. 
17.​Analizzare semplici casi di violazione della privacy o perdita di dati. 

COMPETENZE DISCIPLINARI 

18.​Gestire in modo responsabile le informazioni digitali, rispettando le norme sulla privacy e sulla sicurezza dei dati. 
19.​Adottare comportamenti sostenibili nell’uso delle tecnologie informatiche, valutandone l’impatto ambientale. 
20.​Applicare procedure di base per la protezione e il salvataggio dei dati. 
21.​Operare correttamente in ambienti digitali, nel rispetto delle regole e delle normative vigenti. 
22.​Comprendere il ruolo delle istituzioni nella tutela dei diritti digitali dei cittadini. 

 

COMPETENZE TRASVERSALI, 
PROFESSIONALI e/o DA 
CERTIFICARE 
(come da registro online) 

CG. n° 8  Utilizzare le reti e gli strumenti informatici nelle attività di studio, ricerca e approfondimento 
 

CG. n° 11 - Padroneggiare l’uso di strumenti tecnologici con particolare attenzione alla sicurezza e alla tutela della salute nei luoghi di 
lavoro, alla tutela della persona, dell’ambiente e del territorio.  
 
DigComp2.2   Area di competenza 3 - Competenze 3.1, 3.2    livello base 2 

 

PROVE VALUTATIVE PREVISTE 
 

N. Periodo di svolgimento 

Descrizione prova 
(Tipo di prova, funzione sommativa o formativa, indicazioni 

sull’organizzazione della verifica, carattere della prova, indicazioni 
sulla durata, ecc.) 

Obiettivi da verificare 
(indicare numeri in riferimento a quanto elencato sopra) 

2 fine dicembre 
Verifica scritta: test a scelta multipla e domande aperte 
 

1- 2- 3- 4 -5 - 6 - 7 - 8 - 9 
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GRIGLIA DI VALUTAZIONE 
CONOSCENZE, ABILITÀ, COMPETENZE DISCIPLINARI 

LIVELLO 

INDICATORE 

SCARSO 

(voti 2, 3 e 4) 

INSUFFICIENTE 

(voto 5) 

SUFFICIENTE 

(voto 6) 

DISCRETO 

(voto 7) 

BUONO 

(voto 8) 

OTTIMO 

(voto 9) 

COMPLETO 

(voto 10) 

 

1.​ Digitalizzazione e 
impatto ambientale; 

a.​ Tutela della privacy  

2.​ Cenni sul GDPR 

3.​ Il Garante della privacy 

4.​ Sicurezza dei dati 

5.​ SPID, firma elettronica 
e PEC 

 

Conoscenze scarse e 

abilità non ben 

sviluppate. 

Competenze appena 

rilevabili. Impegno 

discontinuo e 

partecipazione molto 

episodica. Difficoltà 

nell’organizzazione 

logica del pensiero e 

nell’utilizzo dei 

contenuti e degli 

strumenti 

Conoscenze 

incomplete e 

imprecise, acquisite 

per lo più 

mnemonicamente. 

Abilità dimostrate a 

fasi alterne. 

Competenze 

approssimative. 

Impegno superficiale. 

Linguaggio poco 

appropriato 

Conoscenze essenziali 

e concettualmente 

accettabili. Abilità 

adeguate a 

conoscenze e 

competenze 

elementari. Impegno 

e volontà sufficienti. 

Uso corretto dei 

linguaggi e degli 

strumenti didattici 

Conoscenze 

diffuse e discrete 

abilità di analisi e 

sintesi; uso 

corretto del 

linguaggio 

specifico della 

materia, 

competenze 

adeguate 

all’utilizzo preciso 

dei contenuti 

acquisiti. Impegno 

e partecipazione 

soddisfacenti 

Conoscenze ampie ed 

articolate. Abilità ben 

sviluppate di analisi e 

sintesi; coerenza 

concettuale e formale 

del discorso. 

Competenze volte ad 

utilizzare con 

precisione i contenuti 

acquisiti e ad 

inquadrarli in ambiti 

più vasti. Impegno 

costante e 

partecipazione attiva 

Conoscenze 

complete ed 

approfondite. Abilità 

di analisi, sintesi e 

rielaborazione 

critica ottimamente 

sviluppate. 

Competenze volte a 

riproporre con 

rigore logico i 

contenuti e le 

tematiche 

esaminate. Impegno 

costante e 

partecipazione 

attiva e costruttiva 

Conoscenze 

approfondite, ben 

strutturate, frutto di un 

lavoro e di una ricerca 

personale, anche in 

ambiti extra curricolari. 

Abilità eccellenti di 

analisi, sintesi e 

rielaborazione 

accompagnate da uno 

spiccato senso critico. 

Impegno elevato volto 

all’arricchimento 

culturale e 

partecipazione attiva, 

costruttiva ed originale 

 

(EVENTUALE) DECLINAZIONE NELLA DISCIPLINA E NELL’ANNO DI CORSO DELLA GRIGLIA DI VALUTAZIONE DELLE  
COMPETENZE TRASVERSALI, PROFESSIONALI e/o DA CERTIFICARE  

LIVELLO 

INDICATORE 
NON ADEGUATO (E) INIZIALE (D) BASE (C) INTERMEDIO (B) AVANZATO (A) 

CG 8 
CG 11 

Competenze parzialmente 

rilevabili e approssimative 

Competenze elementari e 

concettualmente 

accettabili 

Competenze adeguate 

all’utilizzo dei contenuti 

acquisiti 

Competenze volte ad 

utilizzare con precisione i 

contenuti acquisiti e ad 

inquadrarli in ambiti più 

vasti 

Competenze volte a 

riproporre con rigore 

logico le conoscenze 

acquisite e a presentarle 

con originalità di 

impostazione 
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LAB 4 
“Uso del Word Processor per la creazione di documenti complessi e per la realizzazione di corrispondenza 
commerciale” (*uda multidisciplinare) 

 

ARGOMENTI, TEMI ED ELEMENTI TRATTATI 

1.​ La lettera commerciale: elementi essenziali e facoltativi 
2.​ I modelli di disposizione: blocco all’americana, blocco, semiblocco, classico 
3.​ Il verbale: elementi essenziali 
4.​ La relazione: impaginazione di un testo su più pagine, struttura del documento 
5.​ Creazione di documenti e lettere a più destinatari: la stampa e unione 

 

OBIETTIVI DA VALUTARE 
indicare con un asterisco (*) quelli MINIMI da perseguire 

 

CONOSCENZE 
1.​ Conoscere gli elementi essenziali della scrittura di documenti formali* 
2.​ Conoscere i diversi modelli di disposizione di lettere, verbali e relazioni* 
3.​ Conoscere le tecniche di mailmerge 

ABILITÀ 
4.​ Scrivere verbali e relazioni 
5.​ Scrivere lettere commerciali adeguate alla situazione aziendale 
6.​ Utilizzare funzioni di stampa in serie di documenti 

COMPETENZE DISCIPLINARI 
7.​ Saper applicare le regole della corrispondenza commerciale 
8.​ Saper utilizzare gli elementi di una relazione e verbale 
9.​ Saper stampare correttamente lettere per più destinatari 

 

COMPETENZE TRASVERSALI, 
PROFESSIONALI e/o DA 
CERTIFICARE 
(come da registro online) 

CG n°8 - Utilizza le reti e gli strumenti informatici nelle attività di studio, ricerca e approfondimento 
CI n°4: Collaborare, nell’area della funzione commerciale, alla realizzazione delle azioni di fidelizzazione della clientela, anche tenendo 
conto delle tendenze artistiche e culturali locali, nazionali e internazionali, contribuendo alla gestione dei rapporti con i fornitori e i 
clienti, anche internazionali, secondo principi di sostenibilità economico-sociale legati alle relazioni commerciali.  
 

CI n°5: Collaborare alla realizzazione di azioni di marketing strategico ed operativo, all’analisi dei mercati, alla valutazione di campagne 
informative, pubblicitarie e promozionali del brand aziendale adeguate alla mission e alla policy aziendale, avvalendosi dei linguaggi più 
innovativi e anche degli aspetti visivi della comunicazione. 
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DigComp2.2   Area di competenza 3 - Competenze 3.1, 3.2    livello base  
 

PROVE VALUTATIVE PREVISTE 

N. Periodo di svolgimento 

Descrizione prova 
(Tipo di prova, funzione sommativa o formativa, indicazioni 

sull’organizzazione della verifica, carattere della prova, indicazioni 
sulla durata, ecc.) 

Obiettivi da verificare 
(indicare numeri in riferimento a quanto elencato sopra) 

1 febbraio, marzo, aprile 
prove pratiche, compiti di realtà nell’ambito dell’UDA 
multidisciplinare 

lettere commerciali, verbali, relazioni 
 

2 fine aprile prova pratica  stampa e unione 
 

GRIGLIA DI VALUTAZIONE 
CONOSCENZE, ABILITÀ, COMPETENZE DISCIPLINARI 

LIVELLO 

INDICATORE 

SCARSO 

(voti 2, 3 e 4) 

INSUFFICIENTE 

(voto 5) 

SUFFICIENTE 

(voto 6) 

DISCRETO 

(voto 7) 

BUONO 

(voto 8) 

OTTIMO 

(voto 9) 

COMPLETO 

(voto 10) 

 

1.​ La lettera commerciale 

2.​ Il verbale 

3.​ La relazione 

4.​ La stampa e unione 

 

Conoscenze scarse e 

abilità non ben 

sviluppate. 

Competenze appena 

rilevabili. Impegno 

discontinuo e 

partecipazione molto 

episodica. Difficoltà 

nell’organizzazione 

logica del pensiero e 

nell’utilizzo dei 

contenuti e degli 

strumenti 

Conoscenze 

incomplete e 

imprecise, 

acquisite per lo più 

mnemonicamente. 

Abilità dimostrate a 

fasi alterne. 

Competenze 

approssimative. 

Impegno 

superficiale. 

Linguaggio poco 

appropriato 

Conoscenze 

essenziali e 

concettualmente 

accettabili. Abilità 

adeguate a 

conoscenze e 

competenze 

elementari. 

Impegno e volontà 

sufficienti. Uso 

corretto dei 

linguaggi e degli 

strumenti didattici 

Conoscenze diffuse 

e discrete abilità di 

analisi e sintesi; 

uso corretto del 

linguaggio specifico 

della materia, 

competenze 

adeguate 

all’utilizzo preciso 

dei contenuti 

acquisiti. Impegno 

e partecipazione 

soddisfacenti 

Conoscenze ampie ed 

articolate. Abilità ben 

sviluppate di analisi e 

sintesi; coerenza 

concettuale e formale 

del discorso. 

Competenze volte ad 

utilizzare con precisione 

i contenuti acquisiti e 

ad inquadrarli in ambiti 

più vasti. Impegno 

costante e 

partecipazione attiva 

Conoscenze complete 

ed approfondite. 

Abilità di analisi, 

sintesi e 

rielaborazione critica 

ottimamente 

sviluppate. 

Competenze volte a 

riproporre con rigore 

logico i contenuti e le 

tematiche esaminate. 

Impegno costante e 

partecipazione attiva 

e costruttiva 

Conoscenze 

approfondite, ben 

strutturate, frutto di un 

lavoro e di una ricerca 

personale, anche in 

ambiti extra curricolari. 

Abilità eccellenti di 

analisi, sintesi e 

rielaborazione 

accompagnate da uno 

spiccato senso critico. 

Impegno elevato volto 

all’arricchimento 

culturale e 

partecipazione attiva, 

costruttiva ed originale 
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(EVENTUALE) DECLINAZIONE NELLA DISCIPLINA E NELL’ANNO DI CORSO DELLA GRIGLIA DI VALUTAZIONE DELLE  
COMPETENZE TRASVERSALI, PROFESSIONALI e/o DA CERTIFICARE  

LIVELLO 

INDICATORE 
NON ADEGUATO (E) INIZIALE (D) BASE (C) INTERMEDIO (B) AVANZATO (A) 

CG 8 
CI 4 
CI 5 

Competenze parzialmente 

rilevabili e approssimative 

Competenze elementari e 

concettualmente 

accettabili 

Competenze adeguate 

all’utilizzo dei contenuti 

acquisiti 

Competenze volte ad 

utilizzare con precisione i 

contenuti acquisiti e ad 

inquadrarli in ambiti più 

vasti 

Competenze volte a 

riproporre con rigore 

logico le conoscenze 

acquisite e a presentarle 

con originalità di 

impostazione 

 
 

LAB 5 “Elaborazione dati e produzione documenti aziendali con il foglio elettronico” (*uda multidisciplinare) 

 

ARGOMENTI, TEMI ED ELEMENTI TRATTATI 

1.​ Funzioni logiche (Se, E, O) 
2.​ Funzioni testo (es: Concatena, Sinistra, Destra, Stringa.estrai, Maiusc, Minusc, Maiusc.iniz, Lunghezza) 
3.​ Funzioni data (es: Oggi, Giorno, Mese, Anno) 
4.​ Calcoli con le date 
5.​ Gli elenchi di dati con il foglio elettronico 
6.​ Ordinamento: semplice e su più livelli 
7.​ Filtri: semplice e condizionato 
8.​ Visualizzazioni filtrate 
9.​ La formattazione condizionale 
10.​ Inserimento grafici a torta e istogrammi, loro formattazione 
11.​ Intestazione e Piè di pagina 
12.​Procedure operative per impostare i parametri di stampa 
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OBIETTIVI DA VALUTARE 
indicare con un asterisco (*) quelli MINIMI da perseguire 

 

CONOSCENZE 

13.​Conoscere funzioni più utilizzate* 
14.​Conoscere l’ordinamento dei dati * 
15.​Conoscere le modalità di filtraggio dei dati* 
16.​Conoscere i vari tipi di grafico 
17.​Conoscere le impostazioni di stampa di un foglio* 

ABILITÀ 
Utilizzare Funzioni e comandi del foglio elettronico  
Saper applicare un ordinamento ai dati 
Saper usare i Filtri 

COMPETENZE DISCIPLINARI  

 

COMPETENZE TRASVERSALI, 
PROFESSIONALI e/o DA 
CERTIFICARE 
(come da registro online) 

CG n°8 - Utilizza le reti e gli strumenti informatici nelle attività di studio, ricerca e approfondimento 
 

CI n°1: Interagire nei sistemi aziendali riconoscendone i diversi modelli organizzativi, le diverse forme giuridiche con cui viene svolta 
l’attività e le modalità di trasmissione dei flussi informativi, collaborando alla stesura di documenti aziendali di rilevanza interna ed 
esterna e all’esecuzione degli adempimenti civilistici e fiscali ricorrenti.  
 

CI n°2: Curare l’applicazione, l’adattamento e l’implementazione dei sistemi informativi aziendali, contribuendo a semplici 
personalizzazioni degli applicativi informatici e degli spazi di archiviazione aziendale, a supporto dei processi amministrativi, logistici o 
commerciali, tenendo conto delle norme, degli strumenti e dei processi che garantiscono il trattamento dei dati e la loro protezione in 
condizioni di sicurezza e riservatezza. 
 
 

DigComp2.2   Area di competenza 3 - Competenze 3.1, 3.2     livello base 2 
 

PROVE VALUTATIVE PREVISTE 

N. Periodo di svolgimento 

Descrizione prova 
(Tipo di prova, funzione sommativa o formativa, indicazioni 

sull’organizzazione della verifica, carattere della prova, indicazioni 
sulla durata, ecc.) 

Obiettivi da verificare 
(indicare numeri in riferimento a quanto elencato sopra) 

1 febbraio, marzo, aprile 
prove pratiche, compiti di realtà nell’ambito dell’UDA 
multidisciplinare 

1-2-3-4-5-6-7-8-9-10-11 
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GRIGLIA DI VALUTAZIONE 
CONOSCENZE, ABILITÀ, COMPETENZE DISCIPLINARI 

LIVELLO 

INDICATORE 

SCARSO 

(voti 2, 3 e 4) 

INSUFFICIENTE 

(voto 5) 

SUFFICIENTE 

(voto 6) 

DISCRETO 

(voto 7) 

BUONO 

(voto 8) 

OTTIMO 

(voto 9) 

COMPLETO 

(voto 10) 

 

5.​ Funzioni avanzate 

6.​ Ordinamenti 

7.​ Filtri 

8.​ Grafici 

9.​ Stampa fogli 

 

Conoscenze scarse e 

abilità non ben 

sviluppate. 

Competenze appena 

rilevabili. Impegno 

discontinuo e 

partecipazione molto 

episodica. Difficoltà 

nell’organizzazione 

logica del pensiero e 

nell’utilizzo dei 

contenuti e degli 

strumenti 

Conoscenze 

incomplete e 

imprecise, 

acquisite per lo più 

mnemonicamente. 

Abilità dimostrate a 

fasi alterne. 

Competenze 

approssimative. 

Impegno 

superficiale. 

Linguaggio poco 

appropriato 

Conoscenze 

essenziali e 

concettualmente 

accettabili. Abilità 

adeguate a 

conoscenze e 

competenze 

elementari. 

Impegno e volontà 

sufficienti. Uso 

corretto dei 

linguaggi e degli 

strumenti didattici 

Conoscenze diffuse 

e discrete abilità di 

analisi e sintesi; 

uso corretto del 

linguaggio specifico 

della materia, 

competenze 

adeguate 

all’utilizzo preciso 

dei contenuti 

acquisiti. Impegno 

e partecipazione 

soddisfacenti 

Conoscenze ampie ed 

articolate. Abilità ben 

sviluppate di analisi e 

sintesi; coerenza 

concettuale e formale 

del discorso. 

Competenze volte ad 

utilizzare con precisione 

i contenuti acquisiti e 

ad inquadrarli in ambiti 

più vasti. Impegno 

costante e 

partecipazione attiva 

Conoscenze complete 

ed approfondite. 

Abilità di analisi, 

sintesi e 

rielaborazione critica 

ottimamente 

sviluppate. 

Competenze volte a 

riproporre con rigore 

logico i contenuti e le 

tematiche esaminate. 

Impegno costante e 

partecipazione attiva 

e costruttiva 

Conoscenze 

approfondite, ben 

strutturate, frutto di un 

lavoro e di una ricerca 

personale, anche in 

ambiti extra curricolari. 

Abilità eccellenti di 

analisi, sintesi e 

rielaborazione 

accompagnate da uno 

spiccato senso critico. 

Impegno elevato volto 

all’arricchimento 

culturale e 

partecipazione attiva, 

costruttiva ed originale 

 
 

(EVENTUALE) DECLINAZIONE NELLA DISCIPLINA E NELL’ANNO DI CORSO DELLA GRIGLIA DI VALUTAZIONE DELLE  
COMPETENZE TRASVERSALI, PROFESSIONALI e/o DA CERTIFICARE  

LIVELLO 

INDICATORE 
NON ADEGUATO (E) INIZIALE (D) BASE (C) INTERMEDIO (B) AVANZATO (A) 

CG 8 
CI 1 
CI 2 

Competenze parzialmente 

rilevabili e approssimative 

Competenze elementari e 

concettualmente 

accettabili 

Competenze adeguate 

all’utilizzo dei contenuti 

acquisiti 

Competenze volte ad 

utilizzare con precisione i 

contenuti acquisiti e ad 

inquadrarli in ambiti più 

vasti 

Competenze volte a 

riproporre con rigore 

logico le conoscenze 

acquisite e a presentarle 

con originalità di 

impostazione 
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LAB 6 “Composizione grafica: presentazione di progetti” (*uda multidisciplinare) 

 

ARGOMENTI, TEMI ED ELEMENTI TRATTATI 

1.​ Utilizzo di funzionalità di programmi di grafica ( es: Canva ) nell’ambito dell’UDA multidisciplinare 

 

 
OBIETTIVI DA VALUTARE 

indicare con un asterisco (*) quelli MINIMI da perseguire 
 

CONOSCENZE 
2.​ Conoscere programmi di grafica 
3.​ Conoscere i tools per elaborare immagini* 
4.​ Conoscere programmi per presentare i progetti, anche online 

ABILITÀ 
5.​ Utilizzare funzioni e comandi dei programmi di grafica  
6.​ Utilizzare strumenti di presentazione 

COMPETENZE DISCIPLINARI  

 

COMPETENZE TRASVERSALI, 
PROFESSIONALI e/o DA 
CERTIFICARE 
(come da registro online) 

CG n°8 - Utilizza le reti e gli strumenti informatici nelle attività di studio, ricerca e approfondimento 
CI n°4: Collaborare, nell’area della funzione commerciale, alla realizzazione delle azioni di fidelizzazione della clientela, anche tenendo 
conto delle tendenze artistiche e culturali locali, nazionali e internazionali, contribuendo alla gestione dei rapporti con i fornitori e i 
clienti, anche internazionali, secondo principi di sostenibilità economico-sociale legati alle relazioni commerciali.  
 

CI n°5: Collaborare alla realizzazione di azioni di marketing strategico ed operativo, all’analisi dei mercati, alla valutazione di campagne 
informative, pubblicitarie e promozionali del brand aziendale adeguate alla mission e alla policy aziendale, avvalendosi dei linguaggi più 
innovativi e anche degli aspetti visivi della comunicazione. 
 

DigComp2.2   Area di competenza 3 - Competenze 3.1, 3.2     livello base 2 
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PROVE VALUTATIVE PREVISTE 

N. Periodo di svolgimento 

Descrizione prova 
(Tipo di prova, funzione sommativa o formativa, indicazioni 

sull’organizzazione della verifica, carattere della prova, indicazioni 
sulla durata, ecc.) 

Obiettivi da verificare 
(indicare numeri in riferimento a quanto elencato sopra) 

1 febbraio, marzo, aprile 
prove pratiche, compiti di realtà nell’ambito dell’UDA 
multidisciplinare 

1 
 

 

GRIGLIA DI VALUTAZIONE 
CONOSCENZE, ABILITÀ, COMPETENZE DISCIPLINARI 

LIVELLO 

INDICATORE 

SCARSO 

(voti 2, 3 e 4) 

INSUFFICIENTE 

(voto 5) 

SUFFICIENTE 

(voto 6) 

DISCRETO 

(voto 7) 

BUONO 

(voto 8) 

OTTIMO 

(voto 9) 

COMPLETO 

(voto 10) 

 

1.​ Funzionalità grafiche 

 

Conoscenze scarse e 

abilità non ben 

sviluppate. 

Competenze appena 

rilevabili. Impegno 

discontinuo e 

partecipazione molto 

episodica. Difficoltà 

nell’organizzazione 

logica del pensiero e 

nell’utilizzo dei 

contenuti e degli 

strumenti 

Conoscenze 

incomplete e 

imprecise, 

acquisite per lo più 

mnemonicamente. 

Abilità dimostrate a 

fasi alterne. 

Competenze 

approssimative. 

Impegno 

superficiale. 

Linguaggio poco 

appropriato 

Conoscenze 

essenziali e 

concettualmente 

accettabili. Abilità 

adeguate a 

conoscenze e 

competenze 

elementari. 

Impegno e volontà 

sufficienti. Uso 

corretto dei 

linguaggi e degli 

strumenti didattici 

Conoscenze diffuse 

e discrete abilità di 

analisi e sintesi; 

uso corretto del 

linguaggio specifico 

della materia, 

competenze 

adeguate 

all’utilizzo preciso 

dei contenuti 

acquisiti. Impegno 

e partecipazione 

soddisfacenti 

Conoscenze ampie ed 

articolate. Abilità ben 

sviluppate di analisi e 

sintesi; coerenza 

concettuale e formale 

del discorso. 

Competenze volte ad 

utilizzare con precisione 

i contenuti acquisiti e 

ad inquadrarli in ambiti 

più vasti. Impegno 

costante e 

partecipazione attiva 

Conoscenze complete 

ed approfondite. 

Abilità di analisi, 

sintesi e 

rielaborazione critica 

ottimamente 

sviluppate. 

Competenze volte a 

riproporre con rigore 

logico i contenuti e le 

tematiche esaminate. 

Impegno costante e 

partecipazione attiva 

e costruttiva 

Conoscenze 

approfondite, ben 

strutturate, frutto di un 

lavoro e di una ricerca 

personale, anche in 

ambiti extra curricolari. 

Abilità eccellenti di 

analisi, sintesi e 

rielaborazione 

accompagnate da uno 

spiccato senso critico. 

Impegno elevato volto 

all’arricchimento 

culturale e 

partecipazione attiva, 

costruttiva ed originale 
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(EVENTUALE) DECLINAZIONE NELLA DISCIPLINA E NELL’ANNO DI CORSO DELLA GRIGLIA DI VALUTAZIONE DELLE  
COMPETENZE TRASVERSALI, PROFESSIONALI e/o DA CERTIFICARE  

LIVELLO 

INDICATORE 
NON ADEGUATO (E) INIZIALE (D) BASE (C) INTERMEDIO (B) AVANZATO (A) 

CG 8 
CI 4 
CI 5 

Competenze parzialmente 

rilevabili e approssimative 

Competenze elementari e 

concettualmente 

accettabili 

Competenze adeguate 

all’utilizzo dei contenuti 

acquisiti 

Competenze volte ad 

utilizzare con precisione i 

contenuti acquisiti e ad 

inquadrarli in ambiti più 

vasti 

Competenze volte a 

riproporre con rigore 

logico le conoscenze 

acquisite e a presentarle 

con originalità di 

impostazione 

 
 
 
 

LAB 7 “Introduzione all’HTML” 

 

ARGOMENTI, TEMI ED ELEMENTI TRATTATI 

1.​ Il linguaggio HTML 
2.​ Ambiente di sviluppo (editor) e ambiente di navigazione (browser) 
3.​ Creazione di una pagina web: 

a.​ i tag fondamentali HTML, HEAD, BODY, TITLE 
b.​ creazione di paragrafi e divisioni: tag P,  DIV, BR, HR 
c.​ gli elenchi puntati e numerati: tag UL, OL 
d.​ inserimento di immagini: tag IMG 
e.​ le tabelle: tag TABLE, TH, TR, TD 
f.​ link interni ed esterni: tag A 

4.​ cenni di formattazione 
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OBIETTIVI DA VALUTARE 
indicare con un asterisco (*) quelli MINIMI da perseguire 

 

CONOSCENZE 
5.​ Conoscere l’architettura client-server 
6.​ Conoscere i principali TAG HTML 

 

ABILITÀ 
7.​ Creare la struttura base di un sito 
8.​ Utilizzare il linguaggio HTML per creare pagine web 

COMPETENZE DISCIPLINARI 9.​  

 

COMPETENZE TRASVERSALI, 
PROFESSIONALI e/o DA 
CERTIFICARE 
(come da registro online) 

CG n°8 - Utilizza le reti e gli strumenti informatici nelle attività di studio, ricerca e approfondimento 
 

CI n°2: Curare l’applicazione, l’adattamento e l’implementazione dei sistemi informativi aziendali, contribuendo a semplici 
personalizzazioni degli applicativi informatici e degli spazi di archiviazione aziendale, a supporto dei processi amministrativi, logistici o 
commerciali, tenendo conto delle norme, degli strumenti e dei processi che garantiscono il trattamento dei dati e la loro protezione in 
condizioni di sicurezza e riservatezza. 
 

CI n°4: Collaborare, nell’area della funzione commerciale, alla realizzazione delle azioni di fidelizzazione della clientela, anche tenendo 
conto delle tendenze artistiche e culturali locali, nazionali e internazionali, contribuendo alla gestione dei rapporti con i fornitori e i 
clienti, anche internazionali, secondo principi di sostenibilità economico-sociale legati alle relazioni commerciali.  
 
DigComp2.2   Area di competenza 3 - Competenze 3.1, 3.2     livello base 2 

 

PROVE VALUTATIVE PREVISTE 

N. Periodo di svolgimento 

Descrizione prova 
(Tipo di prova, funzione sommativa o formativa, indicazioni 

sull’organizzazione della verifica, carattere della prova, indicazioni 
sulla durata, ecc.) 

Obiettivi da verificare 
(indicare numeri in riferimento a quanto elencato sopra) 

1 fine maggio 
Prova pratica di creazione di semplici pagine web + domande a scelta 
multipla 

1-2-3-4 
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GRIGLIA DI VALUTAZIONE 
CONOSCENZE, ABILITÀ, COMPETENZE DISCIPLINARI 

LIVELLO 

INDICATORE 

SCARSO 

(voti 2, 3 e 4) 

INSUFFICIENTE 

(voto 5) 

SUFFICIENTE 

(voto 6) 

DISCRETO 

(voto 7) 

BUONO 

(voto 8) 

OTTIMO 

(voto 9) 

COMPLETO 

(voto 10) 

 

1.​ Il linguaggio HTML 

2.​ Creazione di una 
pagina web: tag studiati 

3.​ Cenni di formattazione 
 

Conoscenze scarse e 

abilità non ben 

sviluppate. 

Competenze appena 

rilevabili. Impegno 

discontinuo e 

partecipazione molto 

episodica. Difficoltà 

nell’organizzazione 

logica del pensiero e 

nell’utilizzo dei 

contenuti e degli 

strumenti 

Conoscenze 

incomplete e 

imprecise, 

acquisite per lo più 

mnemonicamente. 

Abilità dimostrate a 

fasi alterne. 

Competenze 

approssimative. 

Impegno 

superficiale. 

Linguaggio poco 

appropriato 

Conoscenze 

essenziali e 

concettualmente 

accettabili. Abilità 

adeguate a 

conoscenze e 

competenze 

elementari. 

Impegno e volontà 

sufficienti. Uso 

corretto dei 

linguaggi e degli 

strumenti didattici 

Conoscenze 

diffuse e 

discrete abilità 

di analisi e 

sintesi; uso 

corretto del 

linguaggio 

specifico della 

materia, 

competenze 

adeguate 

all’utilizzo 

preciso dei 

contenuti 

acquisiti. 

Impegno e 

partecipazione 

soddisfacenti 

Conoscenze ampie ed 

articolate. Abilità ben 

sviluppate di analisi e 

sintesi; coerenza 

concettuale e 

formale del discorso. 

Competenze volte ad 

utilizzare con 

precisione i contenuti 

acquisiti e ad 

inquadrarli in ambiti 

più vasti. Impegno 

costante e 

partecipazione attiva 

Conoscenze 

complete ed 

approfondite. Abilità 

di analisi, sintesi e 

rielaborazione critica 

ottimamente 

sviluppate. 

Competenze volte a 

riproporre con rigore 

logico i contenuti e le 

tematiche 

esaminate. Impegno 

costante e 

partecipazione attiva 

e costruttiva 

Conoscenze 

approfondite, ben 

strutturate, frutto di un 

lavoro e di una ricerca 

personale, anche in 

ambiti extra curricolari. 

Abilità eccellenti di 

analisi, sintesi e 

rielaborazione 

accompagnate da uno 

spiccato senso critico. 

Impegno elevato volto 

all’arricchimento 

culturale e 

partecipazione attiva, 

costruttiva ed originale 

 
 

(EVENTUALE) DECLINAZIONE NELLA DISCIPLINA E NELL’ANNO DI CORSO DELLA GRIGLIA DI VALUTAZIONE DELLE  
COMPETENZE TRASVERSALI, PROFESSIONALI e/o DA CERTIFICARE  

LIVELLO 

INDICATORE 
NON ADEGUATO (E) INIZIALE (D) BASE (C) INTERMEDIO (B) AVANZATO (A) 

CG 8 
CI 2 
CI 4 

Competenze parzialmente 

rilevabili e approssimative 

Competenze elementari e 

concettualmente 

accettabili 

Competenze adeguate 

all’utilizzo dei contenuti 

acquisiti 

Competenze volte ad 

utilizzare con precisione i 

contenuti acquisiti e ad 

inquadrarli in ambiti più 

vasti 

Competenze volte a 

riproporre con rigore 

logico le conoscenze 

acquisite e a presentarle 

con originalità di 

impostazione 
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SEZIONE 2 – PROVA DISCIPLINARE COMUNE (maggio) 
 

DESCRIZIONE 
 
La prova consiste in esercizi pratici e domande teoriche (test a scelta multipla, V/F e domande aperte) 

ARGOMENTI, TEMI ED ELEMENTI OGGETTO DELLA VERIFICA 
 

1.​ Foglio elettronico: funzioni più utilizzate 
2.​ Html ( domande) 
3.​ Sicurezza (domande) 

 

 

OBIETTIVI DA VALUTARE (almeno tutti gli obiettivi minimi previsti fino al periodo di svolgimento) 
 

CONOSCENZE 1.​  
ABILITÀ 2.​  

COMPETENZE DISCIPLINARI 3.​  

 

22 

 Istituto Statale di Istruzione Secondaria Superiore “PIETRO GIORDANI” -  Programmazione Disciplina "TECNOLOGIE INFORMATICHE”  
CLASSE 2^  INDIRIZZO “Professionale Servizi Commerciali” - DECLINAZIONE “Amministrativo” 

 



 

 

GRIGLIA DI VALUTAZIONE DELLA VERIFICA DI RECUPERO DEL PRIMO QUADRIMESTRE 

LIVELLO 

INDICATORE 

SCARSO 

(voti 2, 3 e 4) 

INSUFFICIENTE 

(voto 5) 

SUFFICIENTE 

(voto 6) 

DISCRETO 

(voto 7) 

BUONO 

(voto 8) 

OTTIMO 

(voto 9) 

COMPLETO 

(voto 10) 

Obiettivi minimi (vedi 

sopra) 

Conoscenze scarse e 

abilità non ben 

sviluppate. 

Competenze appena 

rilevabili. Impegno 

discontinuo e 

partecipazione molto 

episodica. Difficoltà 

nell’organizzazione 

logica del pensiero e 

nell’utilizzo dei 

contenuti e degli 

strumenti 

Conoscenze 

incomplete e 

imprecise, acquisite 

per lo più 

mnemonicamente. 

Abilità dimostrate a 

fasi alterne. 

Competenze 

approssimative. 

Impegno superficiale. 

Linguaggio poco 

appropriato 

Conoscenze essenziali 

e concettualmente 

accettabili. Abilità 

adeguate a 

conoscenze e 

competenze 

elementari. Impegno 

e volontà sufficienti. 

Uso corretto dei 

linguaggi e degli 

strumenti didattici 

Conoscenze diffuse e 

discrete abilità di 

analisi e sintesi; uso 

corretto del 

linguaggio specifico 

della materia, 

competenze 

adeguate all’utilizzo 

preciso dei contenuti 

acquisiti. Impegno e 

partecipazione 

soddisfacenti 

Conoscenze ampie ed 

articolate. Abilità ben 

sviluppate di analisi e 

sintesi; coerenza 

concettuale e formale 

del discorso. 

Competenze volte ad 

utilizzare con 

precisione i contenuti 

acquisiti e ad 

inquadrarli in ambiti 

più vasti. Impegno 

costante e 

partecipazione attiva 

Conoscenze complete 

ed approfondite. 

Abilità di analisi, 

sintesi e 

rielaborazione critica 

ottimamente 

sviluppate. 

Competenze volte a 

riproporre con rigore 

logico i contenuti e le 

tematiche esaminate. 

Impegno costante e 

partecipazione attiva 

e costruttiva 

Conoscenze 

approfondite, ben 

strutturate, frutto di 

un lavoro e di una 

ricerca personale, 

anche in ambiti extra 

curricolari. Abilità 

eccellenti di analisi, 

sintesi e 

rielaborazione 

accompagnate da 

uno spiccato senso 

critico. Impegno 

elevato volto 

all’arricchimento 

culturale e 

partecipazione attiva, 

costruttiva ed 

originale 

 
 
 

SEZIONE 3 – PROVE ED EVENTUALE CORSO DI RECUPERO  
 

ARGOMENTI, TEMI ED ELEMENTI OGGETTO DELLA VERIFICA DI RECUPERO DEL  
PRIMO QUADRIMESTRE 

(IN RIFERIMENTO AGLI OBIETTIVI MINIMI) 
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1.​ … 
2.​ … 
3.​ … 
4.​ … 

 

OBIETTIVI MINIMI DA VALUTARE 
 

CONOSCENZE 

1.​ Conoscenza 
2.​ Conoscenza 
3.​ Conoscenza 
4.​ … 

ABILITÀ 

5.​ Abilità 
6.​ Abilità 
7.​ Abilità 
8.​ … 

COMPETENZE DISCIPLINARI 

9.​ Competenza  
10.​Competenza  
11.​Competenza 
12.​… 

 

GRIGLIA DI VALUTAZIONE 

GRIGLIA DI VALUTAZIONE DELLA VERIFICA DI RECUPERO DEL PRIMO QUADRIMESTRE 
LIVELLO 

INDICATORE 
SCARSO INSUFFICIENTE SUFFICIENTE DISCRETO BUONO OTTIMO COMPLETO 

<Descrizione obiettivo> Descrittore del livello Descrittore del livello Descrittore del livello Descrittore del livello Descrittore del livello Descrittore del livello Descrittore del livello 

<Descrizione obiettivo> Descrittore del livello Descrittore del livello Descrittore del livello Descrittore del livello Descrittore del livello Descrittore del livello Descrittore del livello 

<Descrizione obiettivo> Descrittore del livello Descrittore del livello Descrittore del livello Descrittore del livello Descrittore del livello Descrittore del livello Descrittore del livello 
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GRIGLIA DI VALUTAZIONE DELLA VERIFICA DI RECUPERO DEL PRIMO QUADRIMESTRE 
LIVELLO 

INDICATORE 
SCARSO INSUFFICIENTE SUFFICIENTE DISCRETO BUONO OTTIMO COMPLETO 

<Descrizione obiettivo> Descrittore del livello Descrittore del livello Descrittore del livello Descrittore del livello Descrittore del livello Descrittore del livello Descrittore del livello 

<Descrizione obiettivo> Descrittore del livello Descrittore del livello Descrittore del livello Descrittore del livello Descrittore del livello Descrittore del livello Descrittore del livello 

<Descrizione obiettivo> Descrittore del livello Descrittore del livello Descrittore del livello Descrittore del livello Descrittore del livello Descrittore del livello Descrittore del livello 

<Descrizione obiettivo> Descrittore del livello Descrittore del livello Descrittore del livello Descrittore del livello Descrittore del livello Descrittore del livello Descrittore del livello 

<Descrizione obiettivo> Descrittore del livello Descrittore del livello Descrittore del livello Descrittore del livello Descrittore del livello Descrittore del livello Descrittore del livello 

<Descrizione obiettivo> Descrittore del livello Descrittore del livello Descrittore del livello Descrittore del livello Descrittore del livello Descrittore del livello Descrittore del livello 

<Descrizione obiettivo> Descrittore del livello Descrittore del livello Descrittore del livello Descrittore del livello Descrittore del livello Descrittore del livello Descrittore del livello 

 

ARGOMENTI, TEMI ED ELEMENTI OGGETTO DELL’EVENTUALE CORSO DI RECUPERO E DELLA VERIFICA DI RECUPERO DEL  
SECONDO QUADRIMESTRE (INCLUSI RECUPERI DI AGOSTO) 

(IN RIFERIMENTO AGLI OBIETTIVI MINIMI) 
1.​ … 
2.​ … 
3.​ … 
4.​ … 

 

OBIETTIVI MINIMI DA VALUTARE 
 

CONOSCENZE 

1.​ Conoscenza 
2.​ Conoscenza 
3.​ Conoscenza 
4.​ … 
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ABILITÀ 

5.​ Abilità 
6.​ Abilità 
7.​ Abilità 
8.​ … 

COMPETENZE DISCIPLINARI 

9.​ Competenza  
10.​Competenza  
11.​Competenza 
12.​… 

 

GRIGLIA DI VALUTAZIONE 

GRIGLIA DI VALUTAZIONE DELLA VERIFICA DI RECUPERO DEL SECONDO QUADRIMESTRE 
LIVELLO 

INDICATORE 
SCARSO INSUFFICIENTE SUFFICIENTE DISCRETO BUONO OTTIMO COMPLETO 

<Descrizione obiettivo> Descrittore del livello Descrittore del livello Descrittore del livello Descrittore del livello Descrittore del livello Descrittore del livello Descrittore del livello 

<Descrizione obiettivo> Descrittore del livello Descrittore del livello Descrittore del livello Descrittore del livello Descrittore del livello Descrittore del livello Descrittore del livello 

<Descrizione obiettivo> Descrittore del livello Descrittore del livello Descrittore del livello Descrittore del livello Descrittore del livello Descrittore del livello Descrittore del livello 

<Descrizione obiettivo> Descrittore del livello Descrittore del livello Descrittore del livello Descrittore del livello Descrittore del livello Descrittore del livello Descrittore del livello 

<Descrizione obiettivo> Descrittore del livello Descrittore del livello Descrittore del livello Descrittore del livello Descrittore del livello Descrittore del livello Descrittore del livello 

<Descrizione obiettivo> Descrittore del livello Descrittore del livello Descrittore del livello Descrittore del livello Descrittore del livello Descrittore del livello Descrittore del livello 

<Descrizione obiettivo> Descrittore del livello Descrittore del livello Descrittore del livello Descrittore del livello Descrittore del livello Descrittore del livello Descrittore del livello 

<Descrizione obiettivo> Descrittore del livello Descrittore del livello Descrittore del livello Descrittore del livello Descrittore del livello Descrittore del livello Descrittore del livello 

<Descrizione obiettivo> Descrittore del livello Descrittore del livello Descrittore del livello Descrittore del livello Descrittore del livello Descrittore del livello Descrittore del livello 

<Descrizione obiettivo> Descrittore del livello Descrittore del livello Descrittore del livello Descrittore del livello Descrittore del livello Descrittore del livello Descrittore del livello 

 

26 

 Istituto Statale di Istruzione Secondaria Superiore “PIETRO GIORDANI” -  Programmazione Disciplina "TECNOLOGIE INFORMATICHE”  
CLASSE 2^  INDIRIZZO “Professionale Servizi Commerciali” - DECLINAZIONE “Amministrativo” 

 


	 
	DigComp2.2   Area di competenza 3 - Competenze 3.1, 3.2    livello base  
	 
	 

