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PROCEDURA DI EVACUAZIONE 
 

1) al segnale d'allarme interrompere qualsiasi attività 
 

2) lasciare tutto il materiale in classe 
 

3) non aprire le finestre (se sono chiuse); non usare l'ascensore  
 

4) mantenere la calma 
 

5) disporsi ordinatamente in fila indiana con l'apri-fila e il chiudi-
fila 

 
6) seguire le vie di fuga indicate nelle planimetrie, senza correre 

e raggiungere i punti di raccolta stabiliti; agevolare l'uscita 
delle persone in difficoltà 

 
7) collaborare con l'insegnante per verificare la presenza di tutti 

gli studenti 
 

8) compilare le schede di rilevazione dei dati contenute nella 
busta e consegnarle al responsabile di plesso (sede o 
succursale) 

 
9) attendere le indicazioni per il rientro in aula 

 
 
Parma, 15/09/2022                                     Il Dirigente Scolastico 

                                                  Alberto Berna 
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ELENCO  DOCUMENTI  EMERGENZA 
 

In questa cartella sono presenti i seguenti documenti: 
 
1. elenco nominativo della classe 
 
2. modulo evacuazione: il modulo va compilato in caso di 
evacuazione 
 
3. modulo segnalazione disfunzioni: da utilizzare nel caso sia 
necessario comunicare eventuali disfunzioni o problemi verificatesi 
in classe. 
 

NOTA BENE 
 

GLI ALUNNI DEVONO, possibilmente, CONOSCERE A 

MEMORIA L’ELENCO DEI COMPAGNI. 

L’elenco degli alunni della classe va portato con sè in caso 

di evacuazione al fine di poter svolgere l’appello. 

 
Parma, 15/09/2022                                    Il Dirigente Scolastico 

                                                  Alberto Berna 
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MODULO DI EVACUAZIONE 
 
1. SCUOLA I.S.I.S.S. Giordani – Parma  
2. CLASSE 

Indicazione Sede o 
Succursale 

 
 

3. N° ALLIEVI 
PRESENTI 

 
 

4. N° ALLIEVI 
EVACUATI 

 
 
 

 
5. 

FERITI 
Segnalazione 
nominativa 

 
 

 
 

 
6. 

DISPERSI  
Segnalazione 
nominativa 

  

7. ZONA di 
RACCOLTA 
 

 

 
Parma, ____/____/_______       Ore ___________ 
 
 
Docente____________________ _ Firma docente_________________________ 
 
Studenti Apri - Chiudi fila: __________________________________________ __ 
 
Firme Apri - Chiudi fila________________________________________________ 
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MODULO SEGNALAZIONI DISFUNZIONI 

 
1. SCUOLA I.S.I.S.S. Giordani – Parma 

 
2. CLASSE 

Indicazione Sede o 
Succursale 

 
 

 
3. 

 
SEGNALAZIONE 
DISFUNZIONE/CRITICITA’ 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
Parma, ____/____/_______       Ore ___________ 
 
 
 
 
Docente____________________ _ Firma docente_________________________ 
 
Studenti Apri - Chiudi fila: __________________________________________ __ 
 
Firme Apri - Chiudi fila________________________________________________ 
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